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TEMPOS LIVRES

Regulamento de Funcionamento

Os nossos valores, a nossa miss&o...

VisAo

Ser a entidade de referéncia na economia social, na inovagéo das préaticas de intervengdo e gestdo sustentavel.
MissAo

Somos o parceiro especialista na prestagdo de servigos de exceléncia pela diversidade humana. Apoiamos
projetos de vida.

VALORES

Autodeterminagao

Acreditamos que o cliente tem a capacidade de decidir liviemente o seu projeto de vida. Facilitamos o acesso
a0Ss recursos necessarios para as suas proprias escolhas.

Paixao

Dedicamo-nos aos objetivos a que nos propomos, salvaguardando sempre e em primeiro lugar o interesse
superior do cliente, persistindo e reinventando solugdes.

Pertenga

Dispomos de um servico humanizado, baseado no respeito pelo préximo, no trabalho em equipa e no
desenvolvimento dos nossos colaboradores, numa ldgica de responsabilidade individual e de participagdo de
todos.

Compromisso

Privilegiamos relagdes de confianga e com base na iniciativa, inovagao e criatividade. Sustentamos a melhoria
continua da APPC.
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Capitulo |
Disposigoes Gerais

Norma |
Ambito de Aplicacdo

O Centro de Atividades de Tempos Livres (C.A.T.L) da Villa Urbana de Valbom é um servigo da
Associacao do Porto de Paralisia Cerebral (A.P.P.C.) instituigdo particular de solidariedade social,
sem fins lucrativos, funcionando num edificio de sua propriedade na rua D. Francisco de Almeida,
n?153, Valbom, Gondomar.

~ Normall

Objetivos do Regulamento

O Regulamento Interno do C.A.T.L da Villa Urbana de Valbom, visa:
1. Promover o respeito pelos direitos das criancas e demais interessados, especialmente o direito a
participagdo em favor do exercicio de uma cidadania plena;
2 .Assegurar a divulgagdo e o cumprimento das regras de funcionamento do C.A.T.L da Villa Urbana
de Valbom;
3. Promover a participagéo ativa das criangas ou seus representantes legais ao nivel da
implementagao e desenvolvimento desta resposta social.

Norma Ill

Objetivos do Servigo CATL
Sé&o objetivos fundamentais do C.A.T.L da Villa Urbana de Valbom:
1. Permitir a cada crianga, cliente do servigo, através da sua participagdo na vida em grupo, a
oportunidade da sua plena insergédo na sociedade;
2. Criar um ambiente propicio ao desenvolvimento pessoal de cada crianga, por forma a ser capaz de
se situar e expressar num clima de compreensao, respeito e aceitacdo de cada um;
3. Criar modelos educativos nao tipificados em que o respeito pela atividade lidica potencie novas
formas de desenvolvimento humano, consequentemente social e cultural;
4. Favorecer a inter-relagdo familia/escola/comunidade/ C.A.T.L., em ordem a uma valorizacao,
aproveitamento e rentabilizagio de todos os recursos do meio.
5. Atender as necessidades de atividades de tempos livies em periodos disponiveis das
responsabilidades escolares, das criangas que frequentem o 12 e o 22 ciclo preferencialmente do
Agrupamento de Escolas de Valbom.
6. Promover o trabalho em parceria com os mais variados agentes educativos, incentivando o
desenvolvimento de iniciativas que conduzam & criag&o de respostas lidicas.
7.Contribuir para a formag&o de agentes educativos para intervirem no dmbito da animagao ludica.

Capitulo 11
Orgaos e fungbes

Norma IV
Orgéos, funcionamento e fungdes da valéncia CATL
O C.A.T.L da Villa Urbana de Valbom, contempla os seguintes 6rgaos:
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1. S&o orgédos proprios do C.A.T.L o Diretor Técnico (comum a outras respostas sociais), a Equipa
Técnica e a Comisséao de Pais.
2. Compete aos orgaos:
- Diretor Técnico e de Servigos (comum a outras valéncias) e Equipa Técnica: fungdes
executivas, de gestao e planificagéo.
3. Compete a Comiss&o de Pais:
a) A representacdo dos interesses das criangas, dos pais e encarregados de educacgdo do CATL;
b) Defender e representar os direitos de todos os clientes do CATL;
c) Participar de forma ativa na organizagéo de iniciativas da APPC, nomeadamente as propostas
em Plano de Atividades do CATL;
d) Contribuir para a divulgagdo do CATL e respetivas agbes;
e) Envolver-se na pesquisa, divulgacdo, partiha e defesa dos direitos e deveres das
criangas/jovens;
f) ldentificar necessidades e expectativas dos clientes e potenciais clientes;
g) Promover o acolhimento de novos clientes e respetivas familias, no inicio de cada ano letivo.

4. Constituicdo da Comisséo de Pais:
a) A Comissdo de Pais é constituida no inicio de cada ano letivo
b) Todos os encarregados de educacdo/pais podem integrar a Comisséo por convite dos
elementos que ja a constituem e do Diretor Técnico e de Servigos
c) A Comissao de Pais far-se-a representar no maximo por 8 elementos;
d) A Comissdo devera ser representada em atos de dimens&o publica, por pelo menos um
elemento, designado para o efeito pelos restantes membros.

Capitulo Il
Processo de selegdo e admissdo

Norma V

Renovagao das inscricbes
1. As renovacgdes de inscrigdo devem ser efetuadas anualmente, durante o més de Maio, mediante o
pagamento do respetivo valor de inscrigdo.
2. Caso a inscrigdo ndo tenha sido renovada até 30 de Maio ndo se garante a possibilidade de
frequéncia para o ano letivo seguinte.
3. Haverd um periodo de cinco dias Uteis de tolerdncia com um agravamento de 50% do valor da
inscri¢cdo para quem ultrapassar o prazo estipulado para a renovagio da inscrigdo. Findo este periodo
nao havera lugar a renovagdo da inscrigdo.
4. O valor da inscri¢do sera fixado anualmente pela Diregdo da APPC.
5. O valor do seguro seré fixado pela Diregdo da APPC e devera ser pago no ato de renovacio e/ou
nova admissdo, sendo os pais ou encarregados de educagéo informados do valor de indemnizacdes
coberto pelo referido seguro.
6. Em caso de mudanca do horario de frequéncia do CATL, ndo se garante a possibilidade de
frequéncia para o ano seguinte, ficando sujeito a existéncia de vagas.
7. As situagoes referidas no nimero 6. desta Norma, terdo prioridade de frequéncia relativamente as
novas inscrigdes, ndo se aplicando nestes casos os critérios da Norma IX.
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Norma VI K\

Novas candidaturas \

1. O preenchimento da ficha de candidatura para o servigo CATL pode ser feito ao longo de todo o
ano.

2. Aavaliagéo dos novos candidatos para o CATL realiza-se no més de Julho.

3. O numero de vagas sera fixado anualmente até ao dia 15 de Julho de cada ano.

4. As novas admissdes serdo efetuadas até sete dias antes do inicio do ano letivo, depois de
efetuados todos os pagamentos (seguro, inscrigdo e 12 comparticipagdo).

5. O deferimento ou indeferimento do processo de admissdo serd comunicado aos pais ou
encarregados de educagio, no menor tempo possivel.

6. Caso ndo seja possivel proceder a admissdo por inexisténcia de vagas, a candidatura sera
colocada em lista de espera.

Norma VII
Condigdes de Admissdo de Candidatura
Para efeitos de admisséo, a crianga terd que satisfazer obrigatoriamente as seguintes condicdes:
1. Completar entre 6 e 13 anos, até ao dia 31 de Dezembro do ano em que efetua a inscrigao.
2. Estar matriculada numa das escolas do 12, 22 ou 3¢ Ciclo do Agrupamento de Escola de Valbom.
3. Nas situagdes de retencédo da crianga em qualquer dos Ciclos de estudo, a sua permanéncia no
CATL é analisada e considerada caso a caso.

Norma VIII
Processo de candidatura
Ao candidatar-se, devera fazé-lo através do preenchimento de uma ficha de identificagdo que
constitui parte integrante do processo da crianga, devendo fazer prova das declaragdes efetuadas,
mediante a entrega de copias dos seguintes documentos e informacgdes:

e Declaragao de IRS (modelo 3) e Nota de Liquidagdo referente ao ano civil anterior

e Fotocopia do cartdo de cidaddo ou bilhete de identidade do proprio e do encarregado de
educacgao

¢ Fotocopia do cartdo de beneficidrio de sistema de saude do proprio e do encarregado de
educacgao

e Fotocopia do cartdo de contribuinte do proprio e do encarregado de educagéo

e Fotocopia do cartdo de identificagdo da Seguranga Social do proprio e do encarregado de
educacao

No caso de ser apresentado o Cartdo de Cidaddo, dispensam-se fotocopias dos restantes

documentos - Saude, seguranga social ou finangas.

e Boletim de vacinas devidamente atualizado

o 1 fotografia tipo passe




e
Q APPC 99’ ’ ’L
associagéo do porto \i'
Excelience de paralisia cerebral j \
L.~

Norma IX
Critérios de selegdo

Sempre que o nimero de vagas do C.A.T.L ndo permita a admissao de todas as criancas candidatas
a sua frequéncia, a selegdo sera realizada de acordo com os seguintes critérios, sendo a cada um
deles atribuido um valor, resultando o seu total no maximo de 100 pontos:
a) Criangas em situagdo de risco- 0 a 13;
b) Criangas que residam na area de implantagdo* do CATL - 10
c) Atividade profissional dos pais na area de implantagéo do CATL - 7
d) Criangas com irmao(s) a frequentar o CATL ou outro servigo da APPC ( com excecdo do servigo
gimnovilla) - 8;
e) Filhos de associados (ha mais de 6 meses) e/ou funcionarios da APPC - 9;
f) Criangas de familias numerosas (minimo de 3 filhos dependentes) - 0 a 11;
g) Criangas cujos pais ou encarregados de educagao trabalhem ambos fora do lar - 0 a14:
h) Criangas de familias monoparentais - 10;. S
i) Criangas cujos pais ou encarregados de educagio tenham desenvolvido atlwdade de colaboragéo
e apoio meritério 8 APPC-0a 7;
j) Criangas que transitem do Jardim de Infancia Urbanitos - 11;

* entende-se por area de implantag&o a area geografica que compreende a Unido de
freguesias de Valbom, S. Cosme e Jovim .

Capitulo IV
Direitos e Deveres

Norma X
Direitos dos Clientes e Encarregados de Educagéo

1. O cliente e/ou encarregado de educagéo t&m o direito a serem respeitados na sua maneira de ser
e de estar, na liberdade de pensamento, consciéncia e religiéo;

2. O cliente e/ou encarregado de educagéo ndo devem ser sujeitos a interferéncias na sua vida
privada, na sua familia, no seu lar ou na sua correspondéncia, nem sofrer ataques a sua honra e
reputacéo;

3. Ocliente e/ou encarregado de educagao tém o direito a confidencialidade de todos os seus dados
pessoais e ao respeito pela sua individualidade.

4. O cliente e/ou encarregado de educagdo tém o direito de exprimir a sua opinido, dar

sugestoes/reclamagdes sobre o funcionamento do servigo e tomar decisdes, desde que nao

colidam com os valores institucionais;

O cliente tém o direito de usufruir das atividades que a instituigdo promove;

6. O cliente tém o direito a condigdes de salubridade, higiene e seguranga no desenvolvimento das
atividades;

7. O cliente e/ou encarregado de educagéo tém o direito de contactar sempre que deseje, os
responsaveis pela institui¢ao;

o
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8. O cliente e/ou encarregado de educagéo tém o direito de participar na definicdo do seu processo
individual de reabilitagdo, habilitagdo, educagao/formagado ou incluso social;

9. Ocliente e/ou encarregado de educagao tém o direito de exigir o efetivo cumprimento dos servigos
pretendidos;

10.0 cliente e/ou encarregado de educagio tém o direito de conhecer o funcionamento e as normas
que regulam o servigo que frequenta.

Norma XI
Deveres dos Clientes e/ou encarregado de educagéo

1. O cliente e/ou encarregado de educagio devem zelar pelo bom estado de saude, fisico e
mental;

2. O cliente e/ou encarregado de educagdo devem respeitar os direitos dos outros clientes e
colaboradores;

3. O cliente e/ou encarregado de educagao devem colaborar ativamente com os colaboradores da
instituicao;

4. Do cliente espera-se uma participacgao efetiva no seu processo individual de inclusao,
educagao/formagéao ou reabilitagdo.

5. O cliente e/ou encarregado de educagdo devem preservar o bom nome da instituicdo;

6. O cliente e/ou encarregado de educagdo devem conhecer e cumprir as normas de
funcionamento da instituicéo;

7. O cliente e/ou encarregado de educagéo deve preservar o material, equipamento e instalacbes
da instituicao;

8. O cliente atraves do seu encarregado de educagéo deve comparticipar os custos dos servigos
prestados;

9. Do cliente e/ou encarregado de educagao deseja-se a boa colaboragéo para a reducdo de
gastos desnecessarios;

10.0 cliente e/ou encarregado de educagdo devem utilizar os servigos de acordo com as regras
estabelecidas.

Norma XlI
Direitos da Instituigdo

Sem prejuizo das regras genericamente estabelecidas neste Regulamento, a Instituicdo tem ainda
0s seguintes direitos:

a. A lealdade e respeito por parte dos clientes e pessoas proximas;

b. Exigir o cumprimento do presente Regulamento;

c. Receber o pagamento dos servigos prestados, nos prazos fixados.

Norma Xl
Deveres da Instituigdo

Sem prejuizo das regras genericamente estabelecidas neste Regulamento, a Instituicdo tem ainda
0s seguintes deveres:
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Garantir a qualidade dos servigos prestados;

Garantir a prestagéo atempada dos servigos;

Garantir aos clientes a sua individualidade e privacidade;
Possuir livro de reclamacgdes.

oooo

Capitulo V
Comparticipagbes mensais familiares

Norma XIV
Calculo de comparticipagdo

1. Em funcéo da necessidade de cobertura dos custos, e no pressuposto de que o Estado assume
uma percentagem dos mesmos, 0s pais ou encarregados de educagdo comparticipardo, por seu lado,
de uma forma mensal e proporcional ac rendimento do agregado familiar, segundo a Orientagao
Normativa n® 4 de 2 de Dezembro de 2014, da Diregdo Geral da Seguranga Social do Ministério da
Solidariedade, Emprego e Seguranga Social, que regulamenta as comparticipagdes familiares
devidas pela Utilizagdo de Servigos e Equipamentos Sociais das |.P.S.S.

2. A comparticipacdo familiar é determinada com base em escalées de rendimento per capita,
indexados a remuneragédo minima mensal (RMM), de acordo com as tabelas anualmente publicadas
pelo MTSS para estas valéncias, variando o valor consoante a frequéncia incluir ou ndo o almogo.

3. O célculo do rendimento per capita do agregado familiar é realizado de acordo com a seguinte

formula:
R=(RF -D)
12N
Sendo que:

R = rendimento per capita

RF = rendimento anual iliquido do agregado familiar
D = despesas fixas anuais

N = nimero de elementos do agregado familiar

4. O valor do rendimento anual iliquido do agregado familiar & o que resulta da soma dos rendimentos
anualmente auferidos, a qualquer titulo, por cada um dos seus elementos.

5. Consideram-se despesas fixas anuais do agregado familiar:

5.1.0 valor das taxas e impostos necessarios a formagao do rendimento liquido, designadamente do
imposto sobre o rendimento e da taxa social Unica;

5.2.0 valor da renda de casa ou de prestagao devida pela aquisi¢io de habitagio prépria permanente;
5.3.0s encargos mensais com transportes publicos;

5.4.As despesas com a aquisicdo de medicamentos de uso continuado, em caso de doenga croénica;
5.5.E estabelecido como limite maximo das despesas fixas a que se referem os pontos 5.2 a 5.4, o
montante de 12 vezes a remuneragdo minima mensal.

5.6.Consideram-se elementos do agregado familiar o conjunto de pessoas ligadas entre si por vinculo
de parentesco, casamento ou outras situagdes similares, desde que vivam em economia comum;
6.A prova de rendimentos declarados sera feita mediante a apresentagdo de documentos
comprovativos dos rendimentos auferidos no ano anterior, designadamente de natureza fiscal;
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7.Sempre que haja fundadas duvidas sobre a veracidade das declara¢des de rendimento, serio feitas
as diligéncias complementares que se considerem mais adequadas ao apuramento das situagdes,
podendo a APPC determinar a comparticipagao familiar de acordo com os rendimentos presumidos;
8.Sendo as mensalidades calculadas em fungdo dos rendimentos familiares, implica, por parte dos
pais ou encarregados de educagdo, o maior rigor na sua declaragéo. A Dire¢éo reserva-se o direito
de poder vir a proceder a averiguagoes e, em caso de falsas declaragdes, atribuir sangdes que podem
conduzir a anulagdo da inscrigdo.

Norma XV

Pagamento das comparticipagbes mensais
1. O pagamento das comparticipagbes mensais é efetuado até ao dia 8 de cada més, sendo objeto
de agravamento em 20% se tal ndo ocorrer; a reincidéncia desta situagéo podera implicar a anulago
da inscrigao.
2. Havendo dificuldades no pagamento dentro do prazo estipulado, os pais ou encarregados de
educagio da crianga deverdo contactar a Diregéo, que decidira face a cada situagio concreta;
3. Seréo pagos 12 meses no ano, sendo o ultimo (agosto), pago em duas prestaces: a primeira
juntamente com a comparticipagdo de dezembro e a segunda com a comparticipagdo do més de
margo;
4. O valor da comparticipagdo do més de agosto ndo sera cobrada se ocorrer anulagéo da inscrigdo
até ao dia 30 de novembro do ano letivo correspondente;
5. Nos casos em que se verifique a frequéncia do mesmo estabelecimento por mais de uma crianga
do mesmo agregado familiar, a comparticipagdo referente ao segundo e a cada um dos restantes
sera reduzida em 20%.
6. A APPC reserva-se o direito de restringir a participagdo em atividades com custo extra, dos clientes
com dividas para com a APPC.

Capitulo VI
Funcionamento e Organizagéo

Norma XVI
Horério de funcionamento
1. O C.A.T.L funciona semanalmente de 22 a 62 feira, das 7:30 as 19:00 horas, em 5 horérios distintos
conforme a frequéncia escolar.
2. Horario de atividades:
e 7h30 as 8h45 (criangas do 12 ciclo a frequentar escola em horario normal)
e 16h00 as 19h00 (criangas do 12 ciclo a frequentar escola em horario normal e que ndo
frequentam as atividades extra curriculares)
e 17h30 as 19h00 (criangas do 12 ciclo a frequentar escola em horario normal e que
frequentam as atividades extra letivas)
» 7h30 as 19h00 (jovens do 22 e 3¢ ciclo em regime letivo da manha ou tarde);
3. 0 C.A.T.L. ndo aceitara criangas por auséncia de atividades letivas fora do previsto no plano de
atividades e/ou calendario escolar anualmente aprovado em sede do Agrupamento Escolar.
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4. Durante os periodos de férias e interrupgdes letivas oficiais e anualmente estipuladas pelo
Ministerio da Educagéo, as criangas poderdo frequentar o C.A.T.L. todo o dia.

5. O C.AT.L estara encerrado nos feriados nacionais e municipal, na terga-feira de Carnaval, na
quinta e segunda-feira de Pascoa, no dia 24 de Dezembro e outras situagdes que obriguem ao
encerramento temporario do servigo.

6.Todas as criangas/jovens devem obrigatoriamente tirar 22 dias Uteis de férias durante o respetivo
ano letivo (entre 1 de setembro e 31 de agosto). Destes 22 dias, 10 deverdo ser consecutivos.

Norma XVII

Auséncias das criangas
1.As situagbes especiais de auséncia devem ser comunicadas pessoalmente pelos pais ou
encarregados de educagdo a Equipa Técnica do C.A.T.L.
2.As auséncias injustificadas por periodo igual ou superior a 30 dias consecutivos, podem determinar
a exclusdo da crianga;
3.No caso de auséncia da crianga por um periodo superior a 15 dias ndo interpolados, por
comprovados motivos de salde, a respetiva comparticipagdo sera reduzida em 25%.

Norma XVIII|
Chegada e Saida das criangas

1. A chegada, a crianga deve ser obrigatoriamente acompanhada por adultos e entregue
pessoalmente ao colaborador(es) do servigo, destacados para esse fim.
2. O servigo ndo se responsabiliza por vestuario, material escolar, brinquedos ou quaisquer outros
objetos, ainda que de valor, que a crianga possa trazer.
3. A saida, a crianga s6 sera entregue as pessoas nomeadas na ficha de inscrigdo, salvo outras
orientagbes formalmente comunicadas pelos pais ou encarregados de educagao e que constem no
respetivo Plano Individual.
4. As criangas e jovens que beneficiarem do servigo de transporte devem aguardar no interior das
Escolas a chegada do veiculo de transporte da APPC. Nao sera possivel transportar as criangas que,
ate ao limite maximo de 10 minutos apds a hora de término das aulas, ndo se encontrem no referido
local.
5. Esta prevista uma viagem de ida para ou de recolha na escola e que ndo possui custo acrescido
ao valor da comparticipagao:

No caso das criangas a frequentar o 12 ciclo as viagens previstas ocorrem apenas nos seguintes
horarios:

e 8h45 - CATL - Escola
¢ 16h00 - Escola - CATL
e 17h30 - Escola - CATL

No caso das criangas e jovens a frequentar o 2¢ e o 32 ciclo, as viagens previstas ocorrem apenas
nos seguintes horarios:

¢ 13h15 - CATL - Escola
e 12h35 - Escola - CATL
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e 13h20 - Escola - CATL

6. N&o seré possivel realizar viagens asseguradas pelo CATL fora destes horarios.

7. Sempre que por gualquer motivo haja necessidade de alterar a rotina do transporte, o encarregado
de educacéo deve comunicar atempadamente (no minimo duas horas antes do horario previamente
estabelecido), sendo que a alterag&o sera atendida caso haja disponibilidade do servigo.

8. O horario do transporte, bem como o servigo de refeicdes, que correspondam as necessidades
especificas de cada crianga, devem ser referidas e acordadas no inicio do ano letivo.

Norma XIX
Situagdo de doenga e higiene da crianga

1. Néo sera permitida a entrada e permanéncia na instituicdo de criangas portadoras de doengas
infeto contagiosas, febre alta ou agentes parasitarios, enquanto ndo estiverem livres de contagio;

2. Em caso de doenga em que a crianga ndo possa permanecer na instituigdo, os pais ou
encarregados de educagao serdo de imediato contactados, no sentido de virem busca-la o mais
rapidamente possivel;

3. No caso de doenga infecto contagiosa, a crianga ndo podera regressar a instituicdo sem uma
declaragdo do médico de familia assegurando ja ndo haver perigo de contagio. A declaragdo
médica devera ter apensa a respetiva vinheta;

4. No caso de ser necessario administrar qualquer tipo de medicamento no periodo de permanéncia
no CATL, sera obrigatorio a apresentagdo de respetiva receita meédica ou, na falta da mesma, a
assinatura de termo de responsabilidade por parte do encarregado de educago.

5. Sendo a higiene uma preocupagéo fundamental no combate as doengas, a ndo observancia das
condigbes elementares de higiene podera levar a suspenséo de frequéncia do CATL pela crianga
em causa.

Norma XX

Alimentagdo
Os seguintes servigos de caracter facultativo poderdo ser assegurados:
Alimentacao diaria : Almogo e Lanche/ da manha ou da tarde.
1. O almogo e o lanche serdo contratados no ato de inscrigdo.
2. As criangas do 22 e 32 ciclo que, durante o periodo de férias ou interrupgdes escolares frequentem
o C.A.T.L todo o dia, e por esta razdo usufruam excecionalmente de almogo, terdo um acréscimo na
mensalidade, que sera estipulado pela Dire¢cdo da APPC.
3.0 lanche tem também um acréscimo no pagamento da mensalidade, a ser estipulado pela Diregdo
da APPC.
4. As ementas serdo afixadas na semana imediatamente anterior.

Norma XXI
Dietas
Desde que comprovadas por receita medica podem ser fornecidas dietas;
As intoleréncias alimentares serdo consideradas desde que sejam devidamente comprovadas por
indicagdo médica.
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Norma XXII
Capacidade de utilizagéo
O C.A.T.L. possui capacidade para frequéncia simultdnea de 40 criangas e/ou jovens, sendo que 19
devem ser alunos do 1¢ ciclo, a frequentar em regime de extens&o horéaria e interrupgdes letivas e 21,
alunos do 22 e 32 ciclo a frequentar o CATL em regime de funcionamento classico.

Norma XXIII

Contacto entre os pais e a instituigdo
Para garantir uma maior eficacia nos servigos, definem-se alguns principios orientadores, de forma a
facilitar o contacto entre os encarregados de educacgéo e esta resposta social.
1. Sempre que a crianga ou jovem necessite de tomar medicamentos no periodo em que permanecer
na instituicdo, os encarregados de educagdo devem trazer os medicamentos acondicionados num
saco, com 0 nome completo da crianga, o modo e a hora de administragdo do medicamento, devendo
para tanto preencher e assinar a respetiva ficha de medicagio temporaria.
2. Qualguer medicamento devera ser entregue pessoalmente ao colaborador que recebe a crianga;
na falha desta entrega pessoal ndo se responsabiliza o servigo pela administragéo ou pela guarda do
medicamento.
3. O ano letivo no C.A.T.L. sera dividido por periodos distintos, sendo que no inicio do ano letivo sera
realizada uma reunifdo com os pais e/ou encarregados de educagdo onde sera entregue a
planificacdo das atividades previstas.

Norma XXIV
Planificagdo anual

1. A planificagdo anual do CATL sera estabelecida pela Equipa Técnica obedecendo ao projeto
tematico estabelecido para esse ano. O projeto anual resulta da negociagdo com os clientes,
auscultados os seus interesses, curiosidades e preocupagoes.
2. Os seguintes periodos de trabalho serdo considerados:

12 Periodo - Setembro, Outubro, Novembro;

22 Periodo - Dezembro, Janeiro, Fevereiro;

32 Periodo - Margo, Abril, Maio;

42 Periodo - Junho, Julho e Agosto.

Norma XXV

Trabalhos da Escola (TPC) e Espago de Formagao Académica Pessoal e Social
Criangas do 12 ciclo:
a) Para a realizagdo dos trabalhos de casa serdo concedidos as criangas espacos e tempos proprios,
de acordo com os periodos de frequéncia do CATL, ndo sendo no entanto da responsabilidade do
servigo a corregao ou verificagdo dos mesmos.
b) As criangas que frequentam o C.A.T.L de manh& poderéo realizar os seus trabalhos de casa
durante o tempo maximo de 1 hora por dia, de terga a sexta - feira;
c) As criangas que frequentam o C.A.T.L de tarde, poderao realizar os seus trabalhos de casa durante
o tempo maximo de 1 hora por dia, de segunda a quinta-feira.
Criangas e Jovens do 22 e 32 ciclo:
a) No Espago de Formagéo Académica, Pessoal e Social serdo feitos trabalhos de casa e outros
trabalhos académicos sob a orientagdo e responsabilidade do servigo.
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b) Os horarios destes espacgos serao fixados apds conhecimento do horario letivo das criangas, sendo
estabelecidos os seguintes periodos preferenciais: de manha a partir das 10h e de tarde as 14h30.

Norma XXVI
Epoca balnear, passeios e saidas
1. Para todas as atividades exteriores que impliquem deslocagdes, os pais ou encarregados de
educacao serao contactados para concederem autorizagdo escrita e suportarem o respetivo custo
(se existir).
2. Sempre que se verifique um numero de inscritos, superior ao n® de vagas, sera priorizada a
participagao em atividades extra para os associados.

Capitulo VII

Disposigdes finais
1. As duvidas e casos omissos do presente regulamento, serdo resolvidas pela Dire¢gdo da APPC;
2. Os pais ou encarregados de educagéo deverdo apresentar as suas sugestdes e/ou reclamagdes,
bem como qualquer pedido de reunido indicando neste caso o motivo;
3. No ato da inscrigdo os pais ou encarregados de educagéo sera entregue uma copia deste
regulamento, que deve ser lida e assinado respetivo termo de consonéncia;
4. Em situagdo de conduta imprépria quer da crianga, quer dos pais ou encarregados de educagao,
a Direcdo reserva o direito de recorrer a suspensao temporaria da crianga, podendo chegar a néo
renovagao da inscrigdo ou a anulagdo da mesma;
5. Este regulamento foi revisto em Julho de 2015 e tera validade anual, sendo automaticamente
renovado caso nao exista informagdo em contrario;
6. As alteragdes ao regulamento serdo sempre efetuadas com consulta prévia da Comissao de Pais,
ndo invalidando que todos os encarregados de educagdo sejam informados das respetivas
alteragdes, com antecedéncia minima de 30 dias relativamente a data da sua entrada em vigor, sem
prejuizo do direito a resolugdo do contrato que a estes assiste.

Porto||23 de julho de 2015
{ A Direcao
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Termo de Consonéancia

Eu,
Educacéo de

Encarregado de

, tomei conhecimento e
aceito na totalidade as regras presentes no Regulamento Interno do Centro de Atividades de Tempos Livres da
Villa Urbana de Valbom.

Valbom, __ / [/

Assinatura
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